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西 安 欧 亚 学 院 文 件 
 

西欧院字〔2013〕131 号 

 

 

关于开展 2013-2014 学年第一学期本科试卷 

检查工作的通知 

 

教务处、各分院： 

为固化评估成果，进一步规范常规教学管理，促使分院完善

课程考试质量自我监控，扎实做好明年评估回访的准备工作，现

将学校开展 2013-2014 学年第一学期本科试卷质量检查工作安

排如下：  

一、组织领导   

学校成立本科课程试卷检查领导小组，下设检查组和秘书

组。具体成员及工作职责如下： 

（一） 试卷检查领导小组。 

组  长：刘  瑾、李  正 

副组长：贺敏娟、张新锋 

组  员：各分院主管教学的领导 
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工作职责：确定试卷检查秘书组、试卷检查组人员及工作职

责；确定试卷抽查课程；审查检查工作总结；负责向院长办公会

汇报总体检查情况并完成分院反馈。 

（二）试卷检查秘书组。 

组  长：赵江波 

组  员：刘慧、各分院教务部主任 

工作职责：统计各分院本学期各本科专业及各年级各类课程

组考详细情况；收集（返还）各分院上交的试卷检查资料；向试

卷检查组成员分发（收回）课程试卷检查资料；汇总检查组成员

检查数据，起草本次试卷检查总结报告。 

（三）试卷检查组。 

组  长：徐和平 

组  员：马义玲、李  斌 、谭启鸿、师  艳、杨智敏 

王彩雪、罗丽霞 、李正敏、李小丽、刘淑颖 

成凤莲、分院外聘专家 

联络员：刘  慧 

工作职责：确定检查标准和抽查课程试卷；落实课程试卷检

查任务；完成各类检查表格的填写和 1000 字以上的个人检查小

结。 

二、检查方式和时间 

本次本科课程试卷检查仍采用分院自查、学校检查、总结反

馈三种工作方式实施。 

（一）分院自查（2013 年 12 月 23 日-2014 年 3 月 21 日）。

分院自查是本次本科试卷检查工作的重点和基础。分院自查要继
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续体现针对性、及时性和有效性。一是要制定可操作性很强的自

查工作方案，做到检查标准明确、检查任务覆盖全部本科课程、

检查人员落实，体现针对性。二是自查要紧密结合考试工作环节

提前介入，及早发现问题，及时整改，体现及时性。三是要以评

估专家组的反馈意见为指导，梳理近几年试卷专项检查中本单位

的突出问题，提出整改措施并强化落实，避免类似的问题屡查屡

犯，体现有效性。各分院务必在 2014 年 3 月 21 日前将本单位自

查报告及附件 2（电子版）报试卷检查秘书组（联系人：刘慧 

88738271）。自查报告应简明扼要，注重数字统计，主要包括的

内容有：总体情况、主要做法、自查出的问题（试卷拟制、试卷

批阅、成绩评定、质量分析）、整改措施和建议。 

（二）学校检查（2014 年 3 月 24 日-28 日）。学校检查是保

证本科试卷质量的重要监控措施之一。本次本科课程试卷检查学

校共抽查 40 门课程试卷（每个分院 4 门课程），每门课程试卷不

少于 100 份。具体抽查课程及班级数量由秘书组在 2014 年 3 月

20 日前通知分院。2013 年 12 月 31 日前各分院完成附件 1 统计

内容并报秘书组（联系人 ：刘慧 88738271）。2014 年 3 月 21

日前各分院按照要求将相应检查资料上报秘书组。检查组成员在

教学质量评估中心的安排下完成所承担的检查任务并于 2014 年

3月 31日向秘书组提交各类检查表格和个人检查小结电子版（联

系人：评估中心 刘慧 88738271）。 

（三）总结反馈（2014 年 4 月 14 日-18 日）。试卷检查秘书

组在2014年 4月16日前向试卷检查领导小组提交本次本科试卷
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检查工作总结；4 月 18 日前领导小组完成向院长办公会专题汇

报，并以通报形式将查出的问题向全校反馈。 

三、分院应提交的抽查课程资料 

（一）课程教学大纲； 

（二）试卷拟制计划； 

（三）AB 卷及标准答案； 

（四）试卷质量控制卡； 

（五）课程使用教材； 

（六）指定班级试卷； 

（七）班级质量分析、课程质量分析； 

（八）班级平时成绩登记册和平时成绩评定标准； 

（九）同课程上年度同期试题 AB 卷； 

四、检查标准及培训 

各分院教务部应在2013年12月底前组织教研室认真学习新

的《西安欧亚学院管理制度汇编》相应规定，进一步明确试卷拟

制、试卷批阅、成绩评定、班级和课程质量分析等环节基本管理

规范。学校试卷检查领导小组将对检查组成员进行检查标准专门

培训，时间、地点由教学质量评估中心另行通知。 

五、要求 

本次本科课程试卷检查为分院自查工作安排了充足的时间，

为使本次本科试卷专项检查工作达到预定目标，请各分院高度重

视以下工作：一是把好学习研讨关。各分院要召开相关会议，组

织全体教师学习研讨《西安欧亚学院管理制度汇编》中的“教学

和教学管理事故认定及处理规定”、“考试命题管理规定”、“试卷
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评阅及成绩管理规定”，实现三个确实、三个做到，即：确实明

白教学事故底线，做到不踩红线、不碰高压线；确实吃透学校考

试工作环节标准，做到脑中有纲；确实理清本单位存在问题，做

到整改胸中有数。二是把好方案设计关。要细化检查项目，精心

设计自查方案。做到人人在每个环节、每个检查项目上都有实实

在在的监控任务。坚决杜绝不负责任的敷衍、突击填写各类表格

现象。三是把好责任关。本次本科试卷检查，分院要强化责任追

究，实行检查项目责任追究制。学校层面查出的问题，要按教学

事故进行通报处理。四是把好总结关。各分院要对本次本科课程

试卷检查进行认真的、有效的总结，特别是对评估专家提出的试

卷问题要有好的破解思路、办法和效果。2014 年 5 月《教学评

估与督导》就各分院的总结出专刊，请分院于以高度重视。 

 

联系人：徐和平  刘慧       联系电话：88738271 

 

附件：1. 2013-2014 学年第一学期         学院本科课程

考试统计表 

      2. 2013-2014 学年第一学期         学院本科课程

试卷自查主要数据统计表 

 

 

                                 西安欧亚学院 

                               2013 年 12 月 20 日 
 

西安欧亚学院办公室                                                   2013年12月20日印发 
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附件 1 

2013—2014 学年第一学期        学院本科课程考试统计表 

 

课程名称 

授课对象 

（年级、专业、 

班级数） 

组考级别 

（学校/分院） 

考试形式 

（闭卷/开卷/

随堂考/其它） 

考试时间 

改革 

课程 

（是/否） 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

备注：不含考查课 
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附件 2 

2013-2014 学年第一学期         学院 

本科课程试卷自查主要数据统计表 

序

号 

课程 

名称 

班级 

名称 

人

数 

卷面 综合 
AB 卷 

重复率 

与上届

试卷 

重复率 

是否

流水

批改 

差错 

份数 

大纲规

定成绩

比例 

实际 

成绩 

比例 

试卷格

式有无

问题 

成绩质量分

析评价（好、

一般、差） 

不及格 

人数 

平均 

成绩 

不及格 

人数 

平均 

成绩 

                

                

                

                

                

                

                

                

                

说明：试卷格式若有问题可附表详细说明。 


